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PRINCIP RADA

DAN ZA DAN

	R.br.
	Vrsta posla
	Rok za završetak

	1.
	Uplata gotovinskog pazara i zajmova
	danas dostavljeno do 12:45, danas uplaćeno na račun u banci

	2.
	Naplata čekova po tekućim računima građana
	danas dostavljeno, sutra predano u banku na naplatu

	3.
	Ažuriranje i štampanje trgovačke knjige (unos pazara, unos podataka o uplati pazara)
	bez odlaganja, a najkasnije do kraja redovnog radnog vremena Agencije

	4.
	Ažuriranje komisione robe, unos pazara, unos podataka o uplati pazara, štampanje KEPU
	bez odlaganja, a najkasnije do kraja redovnog radnog vremena Agencije

	5.
	Obrada maloprodajnih kalkulacija (ulaz robe u maloprodaju)
	danas dostavljeno, sutra ujutro na raspolaganju

	6.
	Rasknjižavanje pazara kod maloprodaja koje se vode robno (komadno)
	danas dostavljeno, sutra ujutro na raspolaganju

	7.
	Obrada veleprodajnih kalkulacija (ulaz robe u veleprodaju, uključivo i kompletirani uvoz)
	danas dostavljeno, sutra ujutro na raspolaganju

	8.
	Izlazne fakture iz veleprodaje
	danas dostavljeno, sutra ujutro na raspolaganju

	9.
	Nivelacije, međuskladišnice
	danas dostavljeno, sutra ujutro na raspolaganju

	10.
	Proizvodnja, utrošak repromaterijala
	danas dostavljeno, sutra ujutro na raspolaganju

	11.
	Izvodi tekućih računa, izvodi deviznih računa
	bez odlaganja, a najkasnije do kraja redovnog radnog vremena Agencije

	13.
	Računi o troškovima poslovanja
	danas dostavljeno, danas proknjiženo

	14.
	Menjački poslovi (dinarski i devizni deo)
	danas dostavljeno, sutra do kraja dežurstva završeno

	15.
	Obračun plata i drugih primanja zaposlenih (sve sa OD i OPJ obrascima)
	danas zahtevano, sutra ujutro na raspolaganju, odnosno sutra provedeno na računu u banci


	16.
	Prijave radnika (M-1)
	danas dostavljeno, sutra prijavljeno

	17.
	Odjave radnika (M-2) za preduzeća
	danas dostavljeno, sutra odjavljeno

	18.
	Odjave radnika (M-2) za preduzetnike
	danas dostavljeno, sutra dostavljeno na upis staža, a po upisu staža sledeći dan odjavljeno

	19.
	Otvaranje zdravstvenih knjižica
	danas dostavljeno, sutra otvoreno

	20.
	Overa zdravstvenih knjižica
	danas dostavljeno, sutra overeno

	21.
	Predaja poreskih prijava PP OPJ i OD obrasca
	danas provedeno, sutra predano

	22.
	Predaja poreskih prijava za PDV
	najkasnije 24 sata pre zakonskog roka

	23.
	Predaja završnih računa
	najkasnije 10 dana pre zakonskog roka

	24.
	Predaja godišnjeg poreskog bilansa
	najkasnije 3 dana pre zakonskog roka

	25.
	Predaja obrazaca PPP
	najkasnije 10 dana pre zakonskog roka


Napomena:

Pod pojmom "danas dostavljeno" podrazumeva se dostavljanje do 13.30 časova tj. jedan sat pre isteka redovnog radnog vremena Agencije, a pod pojmom "sutra ujutro na raspolaganju" podrazumeva se početak redovnog rada Agencije u 07.30 časova.
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